Для получения диплома лицами, имеющими военно-морское  образование, необходимо предоставить в квалификационную комиссию следующие документыˡ :
1. заявление;

2. согласие на обработку персональных данных

3. копию документа, удостоверяющего личность, с предъявлением оригинала документа, либо копию документа, удостоверяющего личность, заверенную в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4. копию документа о военно-морском образовании с предъявлением оригинала , либо копию документа об образовании, заверенную в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5. справки о стаже плавания,  на кораблях, катерах и вспомогательных судах ВМФ и ФСБ, государственных судах:
- для получения диплома помощника капитана – не менее 12 месяцев за последние пять лет с выполнением штурманских обязанностей и несением вахты на ходовом мостике;

- для получения диплома помощника механика – не менее 12 месяцев за последние пять лет  с обслуживанием главной двигательной установки мощностью более 55 кВт и несением вахты в машинном отделении;

- для получения диплома помощника электромеханика – стаж плавания не менее 12 месяцев за последние пять лет с обслуживанием судового электрооборудования.

6.  оригинал и копию документов о прохождении дополнительных подготовок (при наличии)

7.  медицинское заключение, подтверждающее годность для работы на судах по состоянию здоровья (по форме Приложения №5 к Порядку проведения обязательных (при приеме на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований) работников, занятых на тяжелых работах и работах с вредными и (или) опасными условиями труда, утвержденному приказом Минздравсоцразвития РФ от 12.04.2011 г. № 302н); 
8.  две фотографии размером размером 3 х 4,5 см (на матовой бумаге).

Примечание:
ˡ - в соответствии с разделом ХI Особенности дипломирования лиц, имеющих военно-морское образование и опыт плавания по внутренним водным путям на кораблях и судах Военно-морского Флота и органов федеральной службы безопасности Положения о дипломировании членов экипажей судов внутреннего водного транспорта, утвержденного Приказом Минтранса РФ от 12 марта 2018 г. №87
